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Ano Letivo 2024/2025

Sera privilegiado o contacto através do email institucional {(entregue no inicio da formagao)
para a transmissdo de informagfes Escolares, contacto com os professores e restantes
elementos da comunidade educativa. Serd fundamental a consuita regular do email
institucional.

Ao longo do ano letivo sera privilegiada a utilizacdo da G Suite for Education como
ferramenta de apoio as aulas;

N&o é permitida a permanéncia dentro da sala de aula durante os intervalos;

Ndo sdo permitidos em sala de aula, comportamentos como sair a meio da aula,
utilizar/manusear teleméveis? ou outros equipamentos. Estes deverdo estar sempre
desligados, caso contrario, serdo imediatamente entregues na Dire¢do Pedagégica. Os
teleméveis podem ser utilizados, em caso de exce¢do, como instrumento de trabalho
e sempre com a autorizacdo do Professor;

Nao é permitido comer na sala de aula. Podera ser dada permissdo para consumo de
agua (apenas agua), exceto se a aula decorrer na sala de informaética, por questdes de
seguranca;

N&o é permitido o consumo e/ou transporte de drogas e/ou alcool dentro de todo o
espaco escolar (interior e exterior), assim como em todas as atividades letivas e
extraletivas;

Nao é permitida a permanéncia dos/as alunos/as nas zonas exteriores ao espago escolar

gue ndo estejam devidamente autorizadas pela Direcdo;

'Ndo dispensa a consulta do Regulamento Interno.

2 Todos os/as alunos/as s3o obrigados a entregar todos os teleméveis que tiverem em sua posse no inicio
de cada aula e colocd-los na caixa disponibilizada em cada sala de aula/oficina para o efeito. No caso do/a
aluno/a se recusar a entregar o/a professor/a ou formador/a devera imediatamente reencaminhar o/a
aluno/a para a Dire¢cdo Pedagégica. No caso de ndo estar hinguém no momento na Dire¢do Pedagégica,
o/a professor/a ou formador/a devera, logo que possivel, comunicar a situagao por escrito e entregar na
Dire¢do Pedagégica. No final de cada aula o/a aluno/a esté autorizado a levantar o seu telemével da caixa.
Se o aluno/a estiver durante o decorrer da aula com um telemével, este deverd de imediato ser

apreendido pelo/a professor/a ou formador/a.
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8. N&o é permitida a saida do espago escolar durante as atividades letivas exceto no
horério de almogo e conforme declaracdo assinada pelo Encarregado de Educag¢do no
inicio do ano, biénio e/ou triénio. Salvaguarda-se que, mesmo Nnos casos em que se
verifique a auséncia do docente, os/as alunos/as tém de permanecer no espago escolar em
conformidade com as orienta¢des dadas pela Dire¢do Pedagogica;

9. Proibido captar imagens dentro e fora do espago escolar, sé com autoriza¢do da Dire¢do
Pedagobgica;

10. Ndo é permitido, em caso algum, a permanéncia de pessoas que ndo pertencam a
comunidade educativa, exceto se autorizado pela Dire¢do Pedagégica;

11. N&o é permitida a participacdo dos/as alunos/as em quaisquer tipos de atividades em que
havendo necessidade da autorizacdo do Encarregado de Educac¢do a mesma ndo tenha
sido entregue atempadamente. Caso o/a aluno/a ndo entregue a referida autorizacdo, tera
de permanecer na Escola, no periodo de tempo em que decorre a atividade e executar um
plano de trabalho delineado para o efeito, caso contrério, terd falta injustificada;

12. Né&o é permitida a realizacdo de testes na ultima aula do médulo e/ou UFCD;

13. N&o é permitida a realizagdo de dois testes no mesmo dia, exceto se for relativo a algum
mecanismo de recuperagdo, plano individual de trabalho e/ou marcacéo de teste em outra
data, que ndo a previamente agendada;

14. O material estragado devido & falta de cuidado ou vandalismo por parte do/a aluno/a sera
pago pelo mesmo;

15. O material e/ou espacos escolares deverdo ser sempre mantidos limpos, conservados,
cuidados e mantidos nos seus respetivos lugares;

16. No inicio de cada moédulo e/ou UFCD, o/a aluno/a tem direito a ser informado dos
contetidos programaticos, dos objetivos e dos critérios de avaliacdo. Os elementos a
considerar, obrigatoriamente, na avaliagéo séo os definidos no Regulamento Interno;

17. O/a aluno/a, no final de cada periodo, receberd a Avaliagdo Qualitativa para fazer chegar
ao/a respetivo/a Encarregado/a de Educagdo ou entregues pessoalmente ao/a
Encarregado/a de Educagdo se houver necessidade ou se o mesmo assim o entender. A
Avaliacdo Qualitativa do 3.° periodo e o extrato com as classificagdes individuais (apenas
no terceiro periodo) serdo enviados por correio aos Encarregados de Educagao;

18. O/a aluno/a tem direito a ver corrigidos, em contexto de sala de aula, todos os testes,
fichas de trabalho, trabalhos ou outros documentos avaliativos, sendo-lhe indicado onde

errou e qual a resposta correta. O instrumento de avaliagéo serve para consulta durante a
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aula de corregao, sendo recolhido no final para arquivo na Reprografia. Caso o/a aluno/a
queira ficar com uma copia do teste, deverd solicitd-lo na Reprografia, fazendo o
pagamento da fotocépia;

Sempre que possivel, os documentos tém de ser impressos e/ou fotocopiados frente e
verso;

O/a aluno/a que falte a um teste tem de apresentar, num prazo maximo de trés dias
uteis, apos a falta, a devida justificacdo, o documento comprovativo e o

pedido de realizagdo de novo teste (que ira adquirir na reprografia). Todos estes
documentos tém de ser entregues na Direcdo Pedagégica. Se autorizado pelo/a Diretor/a
Pedagdgico/a, este articulara os procedimentos necessarios com o/a OET ou Diretor/a de
Curso ou Responsavel Pedagégico/a.

O/a aluno/a tem o prazo de cinco dias Gteis para justificar falta as atividades letivas.
O/a aluno/a deve adquirir na reprografia o modelo de justificagdo de falta e dentro
do prazo entregar ao/a respetivo/a OET ou Diretor/a de Curso ou Responsavel
pedagégico/a devidamente preenchido e assinado pelo/a Encarregado/a de
Educacao.

O/a aluno/a que falte injustificadamente a mais de um tempo letivo (100 minutos) anterior
a realizacdo do teste e/ou trabalho de avalia¢do fica impedido de o fazer, exceto se
apresentar a devida justificacdo na Dire¢ao Pedagégica;

O/a aluno/a que falte injustificadamente a mais de 10% do nimero de horas total da
disciplina e/ou UFCD terd que realizar um Plano de Atividades de Recuperagdo de
Aprendizagens (PARA), sob pena de reprovar a disciplina;

$6 ha lugar a realizacdo de um PARA por cada disciplina e/ou UFCD por ano, pelo que,
caso o/a aluno/a volte a ultrapassar o limite de faltas injustificadas, terd o seu
percurso formativo em risco, de acordo com o definido no Regulamento Interno;

O/a aluno/a ndo pode faltar injustificadamente a mais de 10% da carga hordria total de
cada médulo, de cada disciplina, sob pena de n&do obter aproveitamento ac maédulo;

O/a aluno/a que falte justificadamente a 10% da carga hordria total do médulo e/ou
UFCD podera, caso o/a Professor/a considere necessdrio, realizar um plano de
acompanhamento independentemente das diligéncias do/a docente. O/a aluno/a que
considere precisar de um refor¢o e/ou apoio extra deve solicita-lo ao/a respetivo/a docente

da disciplina. O/a aluno/a nao podera ser penalizado na sua avaliagdo por falta de
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assiduidade justificada. exceto se ndo cumprir o plano de acompanhamento definido

pelo/a professor/a;

27. As faltas que resultem de medidas corretivas e/ou disciplinares sancionatorias sdo sempre

faltas injustificadas;

28. Os/as alunos/as tém de assistir a 90% da carga horaria de cada médulo ou UFCD, no caso
dos CP e, 90% da carga horaria da disciplina/UFCD no caso dos CEF,

29. Os/as alunos/as tém de cumprir 95% da carga horéria de FCT;

30. O/a aluno/a de um curso profissional que, no final do ciclo formativo (3.° ano), apresente
mais de 5 médulos em atraso, ndo podera apresentar e defender a
sua PAP e podera ver condicionado o seu ingresso em FCT, nesse mesmo ano letivo, exceto
nas situagdes autorizadas pelo/a Diretor/a Pedagégico/a e aprovadas
pelo Conselho Pedagégico. Para o efeito, seré apreciado o extrato de classificagbes do/a
aluno/a depois da primeira época de recuperagdo do ano letivo de término;

31. O/a aluno/a que utilize formas fraudulentas na realizagdo de testes e/ou trabalhos tera
estes anulados na totalidade, ndo havendo lugar a mecanismo de recuperagéo;

32. Os trabalhos que ndo refiram as fontes e/ou sejam plagio ndo serdo avaliados;

33. O/a aluno/a tem direito a duas épocas de recuperagao anuais (definidas em calendario
préprio) sendo da sua inteira responsabilidade a inscricdo, no(s) dia(s) definidos no
calendério, junto do/a OET.

34. Nas épocas de recuperagdo, a duragdo das provas esté indicada nas matrizes e na pauta
de chamada, ndo podendo o/a aluno/a sair antes do seu término;

35. O/a aluno/a finalista podera ainda gozar, caso autorizado pelo/a Diretor/a Pedagégico/a,
de uma época especial em julho para concluir médulos referentes apenas ao 3.° ano e que

ndo estavam concluidos a data da primeira época de recuperagao;

36. Para obter a autorizacdo expressa nho ponto anterior ofa aluno/a tera,
OBRIGATORIAMENTE, que elaborar e entregar um requerimento dirigido ao/a Diretor/a
Pedagégico/a. Apenas mediante a entrega do referido requerimento podera o/a aluno/a
inscrever-se na época, caso seja dado despacho favoravel ao pedido efetuado. A data para
a entrega do requerimento estd prevista no calendério da época de épocas de

recuperagao;
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37. Os/as alunos/as terdo de pagar o valor de 5 euros por cada prova de recuperacédo que
pretendam realizar, ndo havendo lugar a restituicdo desse valor em qualquer
circunstancia;

38. Aplica-se o mesmo procedimento nos/as alunos/as que pretendem inscrever-se em
melhorias de classificacdo;

39. O/a aluno/a ndo pode realizar mais que cinco provas de recuperacdo em cada época;

40. Nas épocas de recuperagdo, o/a aluno/a tem de fazer-se acompanhar do Bilhete de
Identidade e/ou Cartao de Cidad&o, sob pena de ndo poder realizar o exame;

41. O/a aluno/a esta obrigado a consultar o calendério das Epocas de Recuperagéo, bem como
o placar da Escola onde sdo afixadas informac&es regularmente;

42. O/a aluno/a esté obrigado a adquirir os manuais escolares de carater obrigatério e a
fazer-se acompanhar do caderno didrio da disciplina, bem como do material solicitado
para a aula;

43. O/a aluno/a que ndo se faca acompanhar do material necesséario para a aula tera
uma falta de presenca injustificada, tendo, contudo, de permanecer dentro da sala, sem
perturbar o seu normal funcionamento;

44, Os cadernos didrios e/ou dossiés de arquivo serdo alvo de verificagdo e avaliagdo em
todas as disciplinas, méduilos e/ou UFCD;

45, E obrigatéria a frequéncia da componente Atividades Pedagégicas Complementares e/ou
aulas de apoio que decorrerdo no horario das 17h00 as 18h15 ou no periodo a definir
pelo docente (desde que o horério ndo esteja preenchido por disciplinas). O referido
horério é cumprido forma integral e conforme definido no respetivo plano individual, nao
havendo lugar a qualquer situagdo de excecionalidade.

46. O/a aluno/a que falte injustificadamente a mais de duas aulas de apoio e/ou
atividades pedagégicas complementares perde o direito ao apoio que surjam destas
medidas educativas.

47. Os relatérios de PAP, FCT, testes e quaisquer outros trabalhos sdo da propriedade da
escola por um periodo de 5 anos, findos os quais o/a aluno/a podera levantar os mesmos.
Caso o/a aluno/a ndo levante os referidos instrumentos até ao tempo determinado,
reserva-se a Escola o direito de os destruir;

48. Alguns dos trabalhos de avaliagdo poderdo ser fornecidos ao/a aluno/a no final do ano

letivo, tendo em conta a especificidade e dimensdo dos mesmos;
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49, Os/as alunos/as estdo obrigados a almocar na cantina da Escola sempre que tenham
solicitado senha, sob pena de verem aplicadas medidas disciplinares sancionatorias,
sempre que tal ndo se verifique e que ndo exista qualquer justificacdo para o
incumprimento e em conformidade com a declaragao assinada no inicio do ano letivo;

50. O mapa de almogos para a marcagdo de senha para a semana passa todas as quintas-
feiras e sextas-feiras no primeiro tempo da manha. Cabe ao/a aluno/a consultar a ementa
semanal que segue em anexo ao mapa e marcar os dias da semana que pretende almogar.
No caso do aluno/a se encontrar a faltar justificadamente nos dias que passa 0 mapa dos
almogos tera até as 09h55 de segunda-feira na reprografia, de marcar o almogo para a
semana, mediante a apresentagdo de uma justificacdo assinada pelo/a Encarregado/a de
Educagdo. Nao serdo autorizados almogos que ndo cumpram com estes procedimentos.
O/a aluno/a devera ter sempre em casa o modelo de justificacdo de faltas que deve
adquirir na reprografia, para que no caso de faltar justificadamente nos dias de marcac¢do
de senha de almogo, na segunda-feira seguinte possa apresentar justificacdo devidamente
assinada pelo/a Encarregado/a de Educagdo. Os alunos ndo podem faltar
injustificadamente aos almogos. Caso o fagam, perderdo o direito de almogar
gratuitamente na Escola.

51. Os/as alunos/as que ndo tirem senha de almogo e/ou ndo se fagam acompanhar da
mesma ndo poderdo almogar na cantina, exceto se autorizados pela Dire¢do;

52. Os/as alunos/as que ndo cumpram de forma satisfatéria o seu desempenho escolar
podem ser impedidos de participar nas atividades extracurriculares, podendo, contudo, ter
que cumprir um plano de trabalho compensatério, sempre que tal se verifique necessario
e oportuno. Destaca-se, deste grupo, as atividades de mérito escolar, sendo que o/a
aluno/a tem de ter cumprido, com sucesso, 0 seu percurso para poder beneficiar desta
atividade de enriquecimento pessoal;

53. Estes principios sintetizam um conjunto de orientagdes gerais que ndo anulam e/ou
substituem o Regulamento Interno da Escola;

54. Ao longo do ano letivo, sdo fornecidas indica¢des e informagdes, por meio de ordens de
servi¢o, que o/a aluno/a esté obrigado a cumprir;

55. Ao longo do ano, os horarios poderado sofrer ajustamentos em virtude das necessidades de

substituicdo e /ou reposicdo de horas.
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